AN
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UNIVERSITESI

DOGRUDAN TEMIN i$ AKIS SEMASI

BIRIMI Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
IS AKIS SORUMLULARI Satin Alma Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI Hizmet Temin Edilen Firma

IS AKIS TOPLAM SURE 60 Giin

IS AKIS TANIMI

4734 Sayill Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaclarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik
sartlarin ve fiyatin gorisilerek dogrudan temin edilebildigi alim sirecidir.

IS AKIS GIRDILERI
e ihtiyac Talebi

IS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Emri
e Muayene Kabul Komisyon Tutanagi
e Satin Alinan Mal ve Hizmet

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 22. Maddesi

iS AKIS ADIMLARI
e Birimlerden kitap taleplerinin alinmasi
e Kitap listesinin olusturulmasi
e Firmalardan tekliflerin alinmasi (3 adet)
e Odenek Kontrolii hazirlanmasi
e Piyasa Fiyat Arastirmasi hazirlanmasi
e Yaklasik Maliyet Cetveli hazirlanmasi
e Muayene Kabul Tutanagi hazirlanmasi
e Harcama Talimati Hazirlanmasi
e Odeme Emri Kesilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e ihtiyac olan taleplerin en uygun ve kaliteli is akis usuliine gére nizami bir sekilde temin edilmesi
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR
KDDB: Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
TiF: Tasinir islem Fisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Hatice YURTTAS Fatma UNLU ALTINER Sifa COLAKKADIOGLU
Bilgisayar isletmeni Sube Miidiirii Daire Bagkan V.
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( i$ SURECI )
( SORUMLU > ( SURE

Kitap talep yazilarinin Daire Baskanligimiza gelmesi

(DOKUMAN LAR)

Birimlerin Talep
Yazilari

A

.
I | Teknik Sartname

|

/
KDDB Alim igin butge tertiplerinde 6denek olup olmadiginin I
kontrol edilmesi |
|
|
|

Fiyat arastirma komisyonunun kurulmasi - . AR F'Yat
ilgili birime 6denegin Tutanagl
olmadiginin bildirilmesi .

Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi

S

Yaklasik Maliyet
Cetveli

/

Piyasadan alinacak en az 3 teklife gore
yaklasik maliyetin belirlenmesi

e

Fiyat arastirma komisyonunun Yaklasik
Maliyet Cetvelini onaylamasi

e

Mal ile ilgili ihale onay belgesinin
dizenlenmesi

e

ihale onay belgesinin Gerceklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanmasi

Firmalarin Teklifleri
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|
SORUMLU ( i$ SURECI ) SURE (DOKUMANLAR)
|

Mal veya Hizmetin alinmasi

Mal veya
KDDB Muayene Kabul Komisyonun Kurulmasi hizmet
faturasi

—

Mal veya hizmet aliminin yapilmasi

Muayene kabul komisyonu tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi

Mal veya hizmet faturasinin alinmasi

3 Gin

Tasinir islem
Satin almanin — fisinin kesilmesi TIF
oo @ al ’ J
turu Alimi
Odeme emir ve
ekleri
/

Odeme emri
belgesi

Faturanin 6denmesine yonelik 6deme emrinin
dizenlenmesi
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